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1 LUKU
HALLINTOSAANTO

1 § Hallintosadannon soveltaminen

Tapiolan seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestamisestd, paatosvallan siirtamisesta seka paa-
toksenteosta ja kokousmenettelyista maarataan tassa hallintosdanndssa kirkkolain (652/2023) ja
kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.

Kirkkolain (KL) ja kirkkojarjestyksen (KJ) taydentdvat viittaukset ovat kursiivilla kussakin pykalassa.

Seurakuntaneuvosto hyvdksyy seurakunnan 7 §:n 2 momentissa tarkoitetun hallintosédnnén. Seurakunta-
neuvosto voi hallintosddnndssé siirtéid pddtésvaltaansa asettamalleen johtokunnalle, seurakunnan johta-
valle viranhaltijalle ja seurakuntaneuvoston varapuheenjohtajalle taikka johtoséiéinnéssd seurakunnan vi-
ranhaltijalle.

KL 3:18

Hallintosddnté sisdltdd tarpeelliset mddrdykset:

1) seurakunnan hallinnon jérjestdmisestd ja toimielimistd;

2) pddtosvallan siirtémisestd toimielimelle ja johtaville
viranhaltijoille;

3) toimielinten pddtéksentekotavoista ja hallintomenettelyistd;
4) toimielinten kokousmenettelyistd.

KL 3:7,2

2 luku
SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Seurakuntaneuvosto
Puheenjohtajana toimivan kirkkoherran lisdaksi seurakuntaneuvostossa on 16 jasenta.

Varajasenia ovat kunkin ehdokaslistan valitsematta jddneet ehdokkaat heiddn saamiensa vertaus-
lukujen osoittamassa jarjestyksessa (KJ 9:47).

Varapuheenjohtaja voi toimia puheenjohtajana seurakuntaneuvoston kokouksissa kirkkoherran ja
seurakuntaneuvoston yhteiselld paatokselld ja varapuheenjohtajan annettua siihen suostumuk-
sensa. Pdatos voidaan tehda maaraajaksi tai siihen saakka, kun kirkkoherra taikka varapuheenjoh-
taja vaihtuu (KJ 3:32). Seurakuntaneuvosto valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan toimikau-
tensa ensimmaisen ja kolmannen vuoden ensimmaisessa kokouksessa (KJ 3:48).

Seurakuntaneuvostossa on tydjaosto, johon kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja yhdesta
kolmeen muuta jasenta. Jaoston tehtdavana on valmistella seurakuntaneuvostossa kasiteltavia asi-
oita. TyOjaosto nimitetdan neuvoston 1. ja 3. vuoden ensimmaisessd kokouksessa kahdeksi vuo-
deksi.

Seurakuntaneuvoston puheenjohtaja on kirkkoherra. Muita jésenié valitaan seurakunnan ldsnd olevien jd-
senten lukumddérdn mukaan seuraavasti:



Seurakunnan jisenmddrd  Seurakuntaneuvoston jisenmddrd

2 000 tai vihemmdn 8

2 001-4 000 10
4 001-10 000 12
10 001-20 000 14
yli 20 000 16

Seurakuntaneuvosto valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan toimikautensa ensimmdisen ja kolmannen
vuoden ensimmdisessé kokouksessa.
KJ 3:48

Seurakuntaneuvoston alainen vaikuttamistoimielin
3 § Nuorten vaikuttajaryhma

Seurakuntaneuvosto asettaa Nuorten vaikuttajaryhman nuorten osallistumis- ja vaikuttamismah-
dollisuuksien varmistamiseksi. Ryhmassa on enintddan kymmenen jasentd, joiden tulee olla alle 29-
vuotiaita seurakunnan konfirmoituja jasenia.

Vaikuttajaryhman tehtavana on vaikuttaa asioiden valmisteluun ja paatdksentekoon seka osallis-
tua seurakunnan toiminnan suunnitteluun ja toteutukseen

Seurakuntaneuvosto hyviaksyy Nuorten vaikuttajaryhman toimintaohjeen ryhman tekeman ehdo-
tuksen pohjalta.

Nuorten osallistumis- ja vaikuttamismahdollisuuksien varmistamiseksi seurakunnan on asetettava nuorten
vaikuttajaryhmd ja huolehdittava sen toimintaedellytyksistd. Vaikuttajaryhmé voi olla usean seurakunnan
yhteinen. Vaikuttajaryhmdén tehtdvdnd on vaikuttaa asioiden valmisteluun ja pddtéksentekoon sekd osallis-
tua seurakunnan toiminnan suunnitteluun ja toteutukseen. Vaikuttajaryhmdén valittavien tulee olla konfir-
moituja alle 29-vuotiaita seurakunnan jésenid.

KJ 10:5

3 luku
SEURAKUNTANEUVOSTON TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

4 § Seurakuntaneuvoston tehtédvat ja paatosvalta
Seurakuntaneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille saadetyt tehta-
vat sekd ne toimeenpano- ja hallintotehtavat, joita ei ole sdadetty tai maaratty muun viranomai-

sen tehtavaksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat seurakuntaneuvoston suoritettaviksi.

Seurakuntaneuvosto paattaa lisaksi niista asioista, jotka on sille uskottu seurakuntayhtyman pe-
russaannossa tai joissa yhteinen kirkkovaltuusto on erikseen siirtanyt sille paatésvaltaansa.

Seurakuntaneuvoston tehtaviin ja toimivaltaan kuuluu, jollei paatdsvaltaa ole taman hallintosaan-
non perusteella siirretty kirkkoherralle tai muulle viranhaltijalle:



Seurakuntaneuvosto

e hoitaa ne itsendisen seurakunnan kirkkoneuvoston tehtavat, jotka eivat
kuulu yhteiselle kirkkoneuvostolle.

e johtaa yleisesti seurakunnan toimintaa

e valvoo seurakunnan etua, edustaa seurakuntaa ja kayttaa sen puhevaltaa
tuomioistuimissa ja muissa viranomaisissa;

e johtaa seurakunnan hallintoa ja viestintaa seka seurakunnan talouden ja
omaisuuden hoitoa;

e tekee seurakunnan puolesta sopimukset ja muut oikeustoimet

e padattaa seurakunnalle seurakuntayhtyman talousarviossa osoitettujen varo-
jen kaytosta ja seurakunnan omaisuudesta

e hoitaa ne seurakunnan viranhaltijoihin ja muuhun henkilékuntaan liittyvat
henkilostohallinnolliset tehtavat, jotka eivat kuulu seurakuntayhtyman teh-
taviin

e paattda niista asioista, jotka sille on annettu seurakuntayhtyman perussaan-
nossa tai joissa yhteinen kirkkovaltuusto on siirtanyt sille paatosvaltansa.

e valitsee seurakunnan tyontekijat, voi valita myos kirkkoherran valillisella
vaalilla

e paattaa seurakunnan toimintaan vuokrattavista tiloista, jos tilan vuokra to-
teutetaan seurannalle mydnnettyjen maardrahojen puitteissa

e paattdd yhdessa kirkkoherran kanssa seurakunnan kirkon kdytosta.

Seurakuntayhtymddn kuuluvalla seurakunnalla on seurakuntaneuvosto, joka kéyttéd seurakunnan pddtds-
valtaa ja hoitaa ne kirkkoneuvoston tehtdviit, jotka eivdt kuulu yhteiselle kirkkoneuvostolle, sekd muut sille
mddrdtyt tehtdvadit.

KL 3:18,1

Seurakuntaneuvostoon sovelletaan, mitd kirkkoneuvostosta séddetddn. Seurakuntaneuvoston kdsitellessé
sille perussédnndssd siirrettyd yhteisen kirkkovaltuuston toimivaltaan kuuluvaa asiaa sen kdsittelyyn sovel-
letaan, mitd kirkkovaltuuston pddtéksenteon edellytyksisté 9 §:n 2 momentissa seké 21 ja 27 §:ssd sddde-
tadn.

KL 3:19,2

5 § Asian siirtdminen seurakuntaneuvoston kasiteltavaksi

Seurakuntaneuvosto tai sen varapuheenjohtaja voi siirtaa kirkkoherran paattaman asian seurakun-
taneuvoston kasiteltavaksi.

Kirkkoherran paatos annetaan sen tekemisesta viikon kuluessa seurakuntaneuvoston varapuheen-
johtajan tietoon. Varapuheenjohtajan on viikon kuluessa paatoksen tiedoksisaannistaan ilmoitet-
tava sen siirtdmisesta seurakuntaneuvoston kasiteltavaksi. Paatokset on saatettava seurakunta-
neuvoston tietoon niiden tekemista lahinna seuraavassa kokouksessa.

Seurakuntaneuvosto voi etukdteen ilmoittaa, ettei se tule kdyttamaan siirto-oikeuttaan.



Kirkkoneuvosto, yhteinen kirkkoneuvosto ja seurakuntaneuvosto voi siirtéd kdsiteltédvékseen hallintosdén-
ndssd mddrdtylld tavalla alaisensa toimielimen taikka seurakunnan tai seurakuntayhtymdén viranhaltijan tai
luottamushenkilén pédédttdmdn asian. Sama oikeus on kirkkoneuvoston, yhteisen kirkkoneuvoston ja seura-
neuvoston puheenjohtajalla.

Ylempi toimielin voi kumota tai muuttaa asiassa tehdyn pddtdksen taikka palauttaa asian uudelleen kdsitel-
tévdéksi.

Asia on siirrettévd ylemmdn toimielimen kdésiteltévéksi sen ajan kuluessa, jossa 12 luvun 2 §:ssd tarkoitettu
oikaisuvaatimus pddtdksestd on tehtdvd.

KL 10:10

Johtokunnan sekd kirkkolain 3 luvun 6 §:ssé tarkoitetun viranhaltijan ja luottamushenkilén pddtokset on
ldhetettdvd kirkkoneuvostolle siten kuin hallintosédnndsséd mddrdtddn.
KJ 3:38

6 § Kirkkoherran paatosvalta
Kirkkoherra tekee sen lisaksi, mita kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ssd sdddetaan,
1) seuraavat seurakunnan henkil6stoad koskevat paatokset:

a) ottaa madraaikaiseen virka- tai tydosuhteeseen enintdan 12 kuukauden ajaksi, kun paatos-
valta on seurakunnalla

b) vahvistaa ehdollisen valintapdatoksen, kun ehto on tayttynyt

c) myontda palkattoman virka- tai tydvapaan enintaan 12 kuukauden ajaksi, kun paatosvalta
on seurakunnalla ja jos siitd ei aiheudu seurakunnalle lisdkustannuksia

d) myontaa lakiin tai virka- ja tydehtosopimukseen perustuvan virka- tai tydvapaan, kun paa-
tosvalta on seurakunnalla

e) antaa tuomiokapitulille kirkkojarjestyksen 8:10,1 §:n mukaisen lausunnon seurakunnan pa-
pin viran haltijan yli kaksi kuukautta, mutta alle vuoden kestavasta virkavapaasta

f) myontda vuosiloman

g) paattaa henkilostokoulutuksesta

h) paattaa viranhaltijan sivutoimesta, kun paatdsvalta on seurakunnalla
2) kirjoittaa seurakunnan nimen ja valtuuttaa seurakunnan puolesta

3) paattaa hankinnoista ja avustuksista seurakuntaneuvoston erikseen vahvistamaan euromaéaraan
asti

4) myontaa maksuvapautukset seurakuntalaisilta seurakuntatydsta perittavista maksuista.



Kirkkoherran tehtdvd on johtaa 3 luvun mukaista seurakunnan toimintaa. Kirkkoherra:

1) vastaa jumalanpalveluksen, pyhien sakramenttien, kirkollisten toimitusten ja sananjulistuksen oikeasta
hoitamisesta sekd yksityisen sielunhoidon harjoittamisesta;

2) valvoo, ettd seurakunnan muuta toimintaa kuten kristillistd kasvatusta ja opetusta, diakoniaa sekd evan-
kelioimis- ja ldhetystyété harjoitetaan kirkon tunnustuksen ja tehtdvdn mukaisesti;

3) on seurakunnan jumalanpalveluksissa, kirkollisissa toimituksissa ja muussa hengellisessé tydssd toimivien
viranhaltijoiden ja tyéntekij6iden ylin esimies;

4) valvoo kirkkoneuvoston tai seurakuntaneuvoston pdédtésten laillisuutta ja noudattamista seurakunnan
hallinnossa ja taloudenhoidossa;

5) esittelee kirkkoneuvostolle, seurakuntaneuvostolle tai muulle toimielimelle toimialaansa koskevat asiat,
jollei hdn ole mddrdnnyt esittelyd muulle viranhaltijalle.

KJ8:13

Kirkkoneuvosto tai seurakuntaneuvosto pddttdd seurakunnan ja yhteinen kirkkoneuvosto seurakuntayhty-
mdn nimenkirjoitusoikeudesta.
KJ 10:3,1

4 luku
KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu
7 § Seurakuntaneuvoston varsinainen kokous ja sahkdinen kokous

Seurakuntaneuvosto kasittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat
ovat lasna kokouspaikalla.

Seurakuntaneuvoston kokous voidaan pitada myds sahkdisessa toimintaymparistdssa, johon osallis-
tutaan sahkoisen yhteyden avulla (séhkoinen kokous). Sahkoinen kokous voidaan pitaa siten, etta
kaikki osallistuvat kokoukseen sdahkdisen yhteyden avulla tai siten, etta vain osa lasndolijoista osal-
listuu kokoukseen sahkdisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Kokouksen pitamisesta sahkoisena tai mahdollisuudesta osallistua kokouspaikalla pidettavaan ko-
koukseen sahkoisesti on mainittava kokouskutsussa.

Sahkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettadvat tiedot ja
kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivatka ndhtavissa.

Toimielimelle kuuluvista asioista voidaan pddttdd varsinaisessa kokouksessa, séhkdisessd toimintaympdiristéssé
tapahtuvassa kokouksessa (sdhkéinen kokous) tai sdhkéisesti ennen kokousta (séhkdinen pddtéksentekomenet-
tely). Varsinaiseen kokoukseen voi toimielimen pdditdkselld osallistua myds sdhkéisesti.

Sdhkoisessd kokouksessa ja séihkoisessd pédtdksentekomenettelyssé seké varsinaiseen kokoukseen séhkoisesti
osallistuttaessa seurakunnan, seurakuntayhtymdn, tuomiokapitulin tai kirkkohallituksen tulee huolehtia tieto-
turvallisuudesta ja siitd, ettd salassa pidettdviit tiedot eivdt ole ulkopuolisen saatavissa.

KL10:12

Sdhkéisen kokouksen edellytyksend on, ettd Idsnd oleviksi todetut ovat keskenddin yhdenvertaisessa néko- ja
ddniyhteydessd.
KL 10:13



8 § Seurakuntaneuvoston kokoontuminen ja sihteeri

Seurakuntaneuvosto paattaa kokoustensa ajan ja paikan. Seurakuntaneuvosto kokoontuu myds,
jos puheenjohtaja katsoo sen tarpeelliseksi tai jos vahintdan neljdsosa jasenista kirjallisesti sita
pyytaa ilmoittamansa asian kasittelemista varten. (KJ 3:34,1)

Jollei ole kasiteltavia asioita, puheenjohtaja voi peruuttaa kokouksen.

Kokouksen poytakirjaa pitda toimielimen tahan tehtdavaan valitsema sihteeri.

Puheenjohtaja kutsuu kokouksen koolle kirkkoneuvoston pddittémdlld tavalla.
KJ 3:34,2

9 § Kokouskutsu

Seurakuntaneuvoston kokouskutsu on toimitettava jasenille ja lasndolo- ja puheoikeutetuille vii-
meistaan viisi paivaa ennen kokousta. Kiireellinen asia voidaan tuoda kasiteltavaksi taman jalkeen-
kin.

Kokouskutsu voidaan ldhettda tallentamalla se seurakuntaneuvoston jasenten seka lasndolo- ja
puheoikeutettujen saataville asianhallintajarjestelmaan. Kutsuun on liitettava esityslista liittei-
neen.

10 § Esityslista

Esityslista sisdltda selostukset kasiteltavista asioista ja esittelijan esitykset seurakuntaneuvoston
paatoksiksi.

11 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, asiat voidaan siirtaa
jatkokokoukseen. Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

12 § Varajdsenen kutsuminen

Seurakuntaneuvoston jasenen, joka on estynyt osallistumaan kokoukseen, on viipymatta ilmoitet-
tava siitd seurakuntaneuvoston sihteerille. Estyneen jasenen tilalle kutsutaan varajasen sijaantulo-
jarjestyksessa (KJ 9:47,2).

Kun jésen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua yksittdisen asian
kasittelyyn, varajasen voidaan kutsua osallistumaan siihen.

Varajéisenen kutsumisesta kokoukseen mddrdtddn hallintosdédnnéssd, toimielimen tyéjdrjestyksessd tai joh-
toséénnéssd.

Jos sekd puheenjohtaja etté varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid, valitaan kokousta tai asian kdsit-
telyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

KJ10:7



13 § Asiantuntijoiden kuuleminen

Seurakuntaneuvostolla tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua seurakuntaneuvoston kokoukseen asian-
tuntijoita kuultaviksi.

14 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat seka sen, onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja paatdsvaltainen. Seurakuntaneuvosto on paatdsvaltainen, kun enemman kuin puolet
jasenistd on lasna.

Toimielin on pddtésvaltainen, kun enemmcdin kuin puolet jéisenistd on ldsnd, jollei pddtoksenteolle sdddetd
tdssd laissa muita vaatimuksia

Ldsnd olevaksi katsotaan myds toimielimen jdsen, joka osallistuu kokoukseen séhkdisesti.

KL 10:15,1 ja 4

Kokouksen kuluessa saapuvan jasenen on ilmoittauduttava valittémasti puheenjohtajalle ja poyta-
kirjaan on merkittava, mihin kellonaikaan ja minka asian kasittelyn aikana han on saapunut. Sa-
moin on meneteltava, jos jasen poistuu kesken kokouksen tai kokouksesta poistunut jasen saapuu
uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttya todeta tarvittaessa uudelleen
lasndolijat.

15 § Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat kasitelladn esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin pdata tai esittelija
veda esitystaan pois.

16 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestdan ja es-
teellisyyden perusteesta seka vetdydyttava asian kasittelysta ja poistuttava paikaltaan. Seurakun-
taneuvosto paattaa esteellisyydestd hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla. Puheen-
johtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.
Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitystd hanen
esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asianomaisen henkilon on poistuttava paikal-
taan. Seurakuntaneuvoston tekema esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava poytéakirjaan.

Muun toimielimen jdsenten sekdé viranhaltioiden ja tydntekijéiden esteellisyyteen sovelletaan hallintolain 28
§:dd lukuun ottamatta sen 1 momentin 6 kohtaa. Palvelussuhde seurakuntaan tai seurakuntayhtymddn ei
tee henkil6d esteelliseksi hallintoasiassa, jossa seurakunta tai seurakuntayhtymdé on asianosainen, jollei hén
palvelussuhteensa perusteella ole esitellyt tai muutoin kdsitellyt asiaa.

KL 10:11,1 ja 3

17 § Esittely

Seurakuntaneuvostossa asia paatetaadn esittelysta. Kirkkoherra toimii esittelijana, jollei han ole
madrannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltavaksi.



Esittelijan paatosesitys on kasittelyn pohjana. Esittelija voi muuttaa keskustelun aikana esitystaan
tai vetda sen pois kasittelysta.

Jos asian kiireellisyys edellyttaa, paatosesitys perusteluineen voidaan antaa kokouksessa. Vahai-
sena pidettava asia voidaan esitella suullisesti, jos se on laadultaan tai merkitykseltdaan sellainen,
ettei se edellyta kirjallista esittelya.

Jos kirkkoherra tai hdnen maaraamansa viranhaltija on esteellinen esittelemaan asian, seurakunta-
neuvosto voi paattaa kasitelld sen kokouksen puheenjohtajan selostuksen ja paatosehdotuksen
pohjalta ilman viranhaltijan esittelyd, mikali asia on erityisen kiireellinen.

Tyéjéirjestyksessd tai hallinto- tai johtosddnndssd voidaan mddrdtd, ettd toimielimen tai viranhaltijan péd-
tds on tehtdvd esittelystd.

Jos pddtos on tdssd laissa tai sen nojalla annetussa sédddksessé taikka virkaesimiehen mddrdyksellé mad-
rétty tehtévdksi viranhaltijan esittelystd, esittelijéi on vastuussa esittelystddn tehdystd pdéditdksestd.

KL 10:21

18 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot
Kdsiteltavasta asiasta on varattava tilaisuus keskustella.
Kokouksen puheenjohtaja maarittelee puheenvuoron pyytdamisen tavan ja pitamisen paikan.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyksesta poiketen:

1. Asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

2. Puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron lasndolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheenvuo-
roja tai niiden valissa.

3. Puheenjohtaja voi antaa repliikkipuheenvuoron varsinaisen puheenvuoron jalkeen.

Puheenjohtaja voi tarvittaessa rajata puheenvuorojen kestoa. Kun pyydetyt puheenvuorot on kay-
tetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun.

19 § Asian kasittelyn siirtamistad koskeva ehdotus

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydallepanosta, palauttamisesta val-
misteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttaisi asian asiallisen kasittelyn,
seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan
vain tata ehdotusta ja siitd on tehtdva paatos ennen kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos eh-
dotus hyvaksytdan, puheenjohtaja keskeyttaa asian kasittelyn. Jos ehdotus hylataan, kasittely jat-
kuu.

20 § Ehdotusten antaminen

Muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotukset on annettava kirjallisena puheen-
johtajalle, jollei puheenjohtaja toisin salli. Asian hylkdamista, poydallepanoa tai palauttamista kos-
keva ehdotus on kuitenkin tehtava kirjallisena vain puheenjohtajan sita vaatiessa.
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21 § llman ddnestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaesityksen
seurakuntaneuvoston paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya muutosehdo-
tusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen seurakuntaneuvoston paatokseksi.

22 § Ainestdminen
Ainestys toimitetaan nimenhuudolla tai sdhkdisell3 jarjestelmalls.

Ainestykseen otetaan esittelijan esitys ja kannatetut ehdotukset. Adnestysjarjestys maaraytyy
seuraavien periaatteiden mukaan:

e Ensin on otettava danestykseen kaksi eniten pohjaesityksesta poikkeavaa kannatettua eh-
dotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jaljella olevista ehdotuksista eniten pohjaesityksesta
poikkeavaa kannatettua ehdotusta vastaan. Ndin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vas-
taehdotus pohjaesitykselle.

e Jos danestykseen on otettava pohjaesityksen kokonaan hylkdamista tarkoittava kannatettu
ehdotus, se on asetettava viimeisena danestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta vas-
taan.

e Jos asia koskee madrarahan myontamista, otetaan ensin danestykseen maaraltaan suurim-
man ehdotuksen hyviksyminen tai hylkddminen ja nain jatketaan ehdotusten suuruuden
mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytdaan, minka jalkeen pienemmista
ehdotuksista ei enaa adnesteta.

Adnestys on toimitettava avoimesti. Pédtékseksi tulee ehdotus, joka on saanut eniten édnid tai saavuttanut
sdddetyn mddrédenemmistén.

Adnien jakautuessa dénestyksessd tasan pddtokseksi tulee mielipide, jonka puolesta puheenjohtaja on éd-
nestdnyt. Palvelussuhteen irtisanomista, purkamista ja raukeamista seké papin pappisvirasta piddttimistd
tai pappisviran menettdmistd sekd lehtorin pidéttdmistd lehtorinviran toimittamisesta tai lehtorinvirassa
toimimisen oikeuden menettdmisté koskevassa asiassa ratkaisee kuitenkin se mielipide, joka on asianomai-
selle lievempi.

KL 10:18

Jos toimielin on asiasta yksimielinen tai vastaehdotusta ei ole kannatettu, puheenjohtaja toteaa pddtoksen.
Jos vastaehdotusta on kannatettu, puheenjohtaja toteaa ehdotukset, joita ei ole kannatettu, ja ehdotukset,
joista ddinestetddn. Esityksestd ja kaikista kannatetuista vastaehdotuksista ddnestetdéin asettamalla ne
kaksi kerrallaan vastakkain. Puheenjohtaja esittdd toimielimen hyvdéksyttdvéksi éénestystavan ja, jos on toi-
mitettava useita ddnestyksid, ddnestysjdrjestyksen. Lisdksi puheenjohtaja tekee ddnestysesityksen siten,
ettd vastaus “jaa” tai “ei” ilmaisee kannanoton ehdotukseen.

Jos pddtéksen tekemiseen vaaditaan mddrdenemmistén kannatus, puheenjohtajan on ilmoitettava siité en-
nen ddnestyksen toimittamista ja otettava se huomioon ddnestyksen tuloksen todetessaan.

Adnestyksen tuloksen perusteella puheenjohtaja toteaa pédtéksen.

KJ 10:6
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Seurakuntaneuvostossa toimitettavat vaalit

Enemmistovaalit

23 § Aidnestiminen enemmistévaalissa

Enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin seurakuntaneuvoston jasenista sita vaatii.
Enemmistdvaalissa danen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle. Jos valittavia on
enemman kuin yksi, seurakuntaneuvoston jasenelld on kdytettavissa yhta monta danta kuin on va-

littavia henkil6itad. Yhdelle ehdokkaalle voi antaa vain yhden danen. Kaikkia dania ei ole pakko kayt-
taa.

Toimielimessd luottamushenkil6, viranhaltija ja tyéntekijd valitaan vaalilla. Vaalissa tulee valituksi henkilé
tai henkilét, jotka ovat saaneet eniten ddnid. Pddtoksen perustelut voidaan jéittéd esittdmdttd.

Varajdsenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jésenet. Jos varajésenet ovat henkilékohtaisia, eh-
dokkaat on hyviksyttévd ennen vaalia ja ehdokkaana tulee olla sekd varsinainen jédsen ettd tdmdn varajé-
sen. Jos varajéisenet eivdt ole henkilékohtaisia, valituiksi tulevat varsinaisiksi jdseniksi valittujen jélkeen seu-
raavaksi eniten dénid tai suhteellisessa vaalissa korkeimmat vertausluvut saaneet ehdokkaat.

Suhteellinen vaali ja vaadittaessa myds enemmistévaali on toimitettava suljetuin lipuin.

Vaali voidaan toimittaa suljetuin lipuin séhkbisessd kokouksessa vain, jos vaalisalaisuus on turvattu.
KL 10:19

24 § Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytakirjantarkastajat toimivat sa-
malla dantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.

25 § Ainestyslippuihin tehtivit merkinnat

Ainestyslippuihin kirjoitetaan nimet niin selvisti, ettei voi syntya epitietoisuutta henkilosta. Aa-
nestyslippu on mitdtdn, jos siita ei selvasti iimene, keta ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siind on aa-
nestdjan nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton merkinta.

26 § Vaalisalaisuuden turvaaminen

Ainet annetaan nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Suljetussa lippuaanestyksessa ddanestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisalto ole nakyvissa.

Jos vaali toteutetaan toimielimessa ilman suljettua lippudanestysta, poytdkirjaan merkitdaan aino-
astaan vaalin lopputulos, mutta ei sita, ketka kutakin ehdokasta ovat kannattaneet.



12
Poytdkirja
27 § Poytdkirjan laatiminen

Poytdkirjan pitamisesta ja sisdllosta vastaa puheenjohtaja.

Toimielimen kokouksesta on pidettévd péytdkirjaa. Péytékirjan laatimisesta ja tarkastamisesta mddrdtddn
hallintosddnndssd, toimielimen tydjdrjestyksessd tai johtosdédnndssd.

Viranhaltijan pddtoksistd pidetddn pdytdkirjaa, jollei se pddtoéksen luonteen johdosta ole tarpeetonta.

KJ 10:8

Poytdkirjaan merkitaan:

1) jarjestdaytymistietoina

a) toimielimen nimi

b) kokoustapa (varsinainen kokous/sahkéinen kokous/hybridikokous)
c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset
d) kokouspaikka

e) ldsna ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut ldsna

f) kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) asian esittelyteksti

c) paatosehdotus/esitys ja sen muutokset

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja niiden kannatukset

f) kuultavana olleiden lausumat

g) danestykset: ddnestystapa, danestysjarjestys, danestysesitys sekd adnestyksen tulos
h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

i) paatos

j) eridva mielipide

k) yhteisessa kirkkovaltuustossa hyvaksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnat

b) puheenjohtajan allekirjoitus

c) sihteerin varmennus

d) muutoksenhakuohje

e) merkinta poytakirjan tarkastuksesta

f) merkinta nahtavana pitdmisesta yleisessa tietoverkossa

28 § Poytédkirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahan tehtdvaan valittua seurakuntaneuvoston ja-
sentd, jollei seurakuntaneuvosto jonkin asian kohdalla toisin paata.
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Jos poytakirjan tarkastuksessa poytakirjan sisdllosta jaa vallitsemaan erimielisyys, seurakuntaneu-
vosto tarkastaa poytakirjan talta osin seuraavassa kokouksessa.

Poytakirja tai sen osa voidaan tarvittaessa tarkastaa heti seurakuntaneuvoston kokouksessa.

Eridvan mielipiteen perustelut voidaan liittaa poytdkirjaan, jos ne toimitetaan sihteerille ennen
poytakirjan tarkastamista.

Pddtoksentekoon osallistuneella on oikeus ilmoittaa pddtékseen eridvd mielipide, jos hén on tehnyt vasta-
ehdotuksen tai ddnestényt pddtostd vastaan. Sama oikeus on asian esittelijélld, jos pddtds poikkeaa pdiéitos-
ehdotuksesta. llmoitus on tehtdvd heti, kun pddtds on tehty. Ennen péytdkirjan tarkastamista annetut kirjal-
liset perustelut liitetddn pdéytdkirjaan.

Pddtdstd vastaan ddnestényt jésen tai eridvdn mielipiteen ilmoittanut jdsen tai esittelijd ei ole vastuussa
pddtoksestd.

KL 10:22

29 § Allekirjoittamisoikeudet

Seurakuntaneuvoston poytakirjanotteen allekirjoittaa sihteeri tai muu seurakunnan palveluksessa
oleva. Kirkkoherra allekirjoittaa seurakuntaneuvoston paatékseen perustuvan sopimuksen.

5 luku
ERINAISET MAARAYKSET

30 § Seurakuntaneuvoston jasenten aloitteet

Seurakuntaneuvoston jasenella on oikeus kokouksissa tehdd kirjallisia aloitteita seurakuntayhty-
man toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan kokouksessa puheenjohtajalle ja kirjataan poytdkirjaan.

Seurakunnan jdsenelld on oikeus tehdd aloite seurakunnan ja seurakuntayhtymdén toimintaa ja hallintoa
koskevassa asiassa. Aloitteen tekijdlle on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin seurakunta on ryhtynyt aloit-
teen johdosta.

KL 3:3,4

Toimintakertomuksessa on:

4) annettava luettelo tehdyistd aloitteista ja toimenpiteistd niiden johdosta;
KJ 6:6

31 § Sidonnaisuusilmoitusten antaminen

Seurakunnan kirkkoherraa, seurakuntaneuvoston varapuheenjohtajaa, jasenia ja varajasenia pyy-
detddn antamaan vapaaehtoinen ilmoitus kahden kuukauden kuluessa luottamustoimen alkami-
sesta niista luottamustoimeen kuulumattomista johtotehtdvistdaan tai luottamustoimistaan elin-
keinotoimintaa harjoittavassa yrityksessa tai muussa yhteisdssa seka liike- ja sijoitustoimintaa var-
ten hankitusta omaisuudestaan ja muusta merkittdavasta varallisuudestaan, joilla voi olla
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merkitystd arvioitaessa hdanen toimintaansa luottamushenkiléna. Toimikauden aikana sidonnai-
suuksissa tapahtuneet olennaiset muutokset suositellaan ilmoittamaan kahden kuukauden kulu-
essa muutoksesta.

Sidonnaisuusilmoituksen toimittaminen ei ole edellytys toimimiselle luottamushenkilona tai viran-
haltijana.

Sidonnaisuusilmoitukset annetaan seurakuntayhtyman hallintopalvelupaallikélle. Han pitaa rekis-

terid, johon talletetaan tiedot sidonnaisuuksista. IImoitukset saatetaan seurakuntaneuvoston tie-

doksi vuosittain.

Sidonnaisuusrekisterin julkiset tiedot julkaistaan seurakunnan verkkosivuilla, jos luottamushenkild
tai viranhaltija on antanut suostumuksen tietojen julkaisemiseen. Tiedot poistetaan rekisterista ja
seurakunnan verkkosivuilta luottamustoimen tai virkasuhteen paatyttya taikka luottamushenkilén
tai viranhaltijan peruutettua suostumuksensa.

32 § Hallintosaannon tarkistaminen

Hallintosaanto tarkistetaan kahden vuoden vilein.

33 § Voimaantulo

Tama hallintosaanto tulee voimaan 1.1.2024.
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